TECT AUT'UTAJTHA IMCMEHOCT

3aparak 1.

Ha geckrony popmupatn pacumkny (pongep) ca UMEHOM U Npe3MMeHOM KaHauaaTa.
Kopuctehu LibreOffice Writer (Microsoft Word) kpeupajte gokymeHT Tako wTto hete
NCKOMMpaTy TEKCT KOju ce Hanasu y 3agatky 4

3aparak 2.

Kopuctehu LibreOffice Writer (Microsoft Word) kpeupajte gokymeHT

* [NogecuTtn naparpad M3 MeHnja Tako aa npeu peg dyae yBydeH 3 uM 1 nopasHaT no obe
MapruHe.

* [logecnTtn mapruHe Ha crnegehu HaumH: ropkwa 2,2 um, aowa 2,5 um, neesa 3 UM, gecHa
3,3 um

» OrtkyuaTn Hacnos (Hacnos treba ga 6yae ueHTpupaH, ooHT — 16 pt, nogebrbaH) 1 TekcTt
ncnog (¢poHT — 12 pt)

PAl CA BULLE OOKYMEHATA

Kao v gpyru npouecopwu Tekcta, LibreOffice Writer (Microsoft Word) omoryhasa
NCTOBPEMEHN pafj ca BuULle AokymeHaTa. MictoBpemeHocT Tpeba cxBaTuTn kao MoryhHocT
jeAHOCTaBHOr npenasa u3 jeaHor JOKYMeHTa Yy ApYrn, UCTOBPEMEHN NpuKas JOKYMEHTa Ha
eKpaHy 1 Konvpake TeKCTa ca jeHOr JOKYMEHTa Ha ApYru.

[a 6u morno ga ce pagu ca BuLe JOKyMeHaTa, OHU NPBO Mopajy Aa 6yay OTBOpPEHM.
[lokymeHTn Mory Aa ce oTBapajy jedaH no jeaad, Ha seh onucaH Ha4vH. Moryhe je
NCTOBPEMEHO OTBapawe BULUE JIOKYMeHaTa Tako LITO ce y NINCTN UMeHa JaToTeka y
npo3opy 3a aunjanor Open n3abepe BuULLE UMeEHa.

 [lpBy nacyc nckonupatu aBa rnyta nocne oTKyLaHor TekcTa.

* [lpBy peyeHuuy y gpyrom nacycy noasyhu n npomeHuTu joj 60jy criosa y upBeHy.

Ha kpajy 4okymeHTa OTKyLaTu CBOje UMe 1 Npe3ume 1 NopaBHaTN ca AeCHOM MapruHOM.

CauyBaTu QOKYMeEHT noa Bawmm nmeHoM y NpeTXxoaHO KpenpaHoj hacumknm Koja Hocn
Bawe nme n npesmme nog umeHom zadatak-2



3aparak 3.

f) CauyBatu goKymeHT noa Balimm nmeHoM y NpeTXO4HO KpenpaHoj hacLmMKIv Koja HoCK

Kopuctehu LibreOffice Calc (Microsoft Excel)

Ca pagHe nospLunHe oTBOpUTK (hajn nog Hasnmeom Tabela-osnova-popunjeno
MopecuTn Tab konop pagHor nucta 1 (3agatak) aa 6yae upseHe 6oje

BpegHocTtu y 6ennm nosrbmma cy Bpe4HOCTU KOje Cy NOMyHEeHE U KOje Ce HE MeHajy,
OOK je 3eneHa nosba NnoTpebHo n3padvyHaTn nomohy Heke of cnegehmnx yHkumja nnm

nomohy ogrosapajyhe gopmyne: SUM, COUNT, LOOKUP

Opyrn pagHu nuct Tpeba aa ce 3oe Grafik

Ha ocHoBy nogaTtaka u3 Tabene koja je gata kpeupatu crniegehu rpaduk. [Mpadumk
Tpeba ga cagpxm nogaTke o Ha3uBy ycnyre un 6pojy Hohewa. Octane napameTpe

NOAECUTUN HA OCHOBY AaTor rpadguka.

Bawe nme n npesmme nog nmeHom zadatak-3

90
80
70
60
50

Wwme u mpe3ume

1 * Bpoj
401 Hohema
30 7
20
10 T T !

ND Pp Pa Sve
0 VYenyra
R
s | c | o e | ¢ h ! )
Kurs evra 117.5) | Cena
ALL 3,000.00 din.,
ND 1,000.00 din.|
PA 2,200.00 din.,
PP 1,500.00 din.|

bro | D€ ! Prezime

Datum
Dalaska

01|Gost 1

01.09.24)

02[Gost 2

06.09.24)

03[Gost 3

11.09.24)

04[Gost 4

16.09.24)

05|Gost 5

21.09.24)

08[Gost 6

26.09.24)

07|Gest 7

01.10.24]

08[Gost 8

06.10.24|

00[Gost ©

11.10.24]

10[Gost 10

16.10.24)

11|Gost 11

21.10.24]

12[Gost 12

26.10.24)

13|Gost 13

31.10.24]

05.11.24)

10.11.24]




3apatak 4.
Ha nckonupaHom TekcTy noTpebHo je ypaautn cnegeha oopmatupama:

a) lNocTtaButn cBe MapruHe Ha 2,54 um

b) MNoctaBuTn BENn4YnHy ctpaHe Ha A4

c) lNogecuTn HacnoBse Ha LeHTpasnHo nopasHawe M POHT Times new Roman, npsu
HacnoB 16 6ona, opyrn HacnoB 14 utanuk, Tpehu Hacnos 14 6ona, YnaH 3akoHa
oong 12

d) lNMopecuTtn TekcT Ha Ha oHT Tahoma12 paBHonpasHo (justify) nopaBHame

e) lNopecuTtn npopen Ha 1,5 1 gogatu npocTtop namehy nacyca

f) CauvyBaTn OKYMEHT noa nmeHoMm 3akoH O 3alTUTHUKY rpahaHa y NpeTxogHo
HanpaBSbeHO] PacuUKM No4 CBOjUM UMEHOM U NPe3MMeHOM

TekcT OKyMeHTa Ha kojem he ce pagutu rope HaBedeHu 3agartak:

3axon o 3awmumnuxy epahana

3akon je objasmwen y "Cryocoenom enacuuxy PC", 6p. 79/2005 u 54/2007.
1. OCHOBHE O/[PEJIFE

Ynan 1.

O8um 3aKOHOM YCIMAHO0B8/bABA Ce 3aUMUMHUK epaliana Kao He3a8UCaH OPAHCABHU OP2aH KOju wmumu npaga
epahana u KOoHmpoauuie pao opeana OpICcAgHe Ynpase, Opeana HAOLEHCHO2 30 NPAGHY 3AUUMUMY UMOGUHCKUX
npasa u unmepeca Penyonuxe Cpouje, kao u opyeux opeaua u opeanuzayuja, npedyzefia u ycmanoea Kojuma
¢y nogepena jasua osnautfierba (v 0amem mekcmy. Op2anu ynpase).

Sawmumnuk epahana ce cmapa o 3awmumu u yHanpehery bYOCKUX U MArUHCKUX C10000a U npasa.

1100 nojmom epahanun, y cmuciy 0802 3aKona, noopazymesa ce He camo Quuyko auye Koje je oomahu
oporcasmanun, 6eh u caKo QuU3UYKo nuye CMpanu OpHCAs/baAHUH, KAO U C8aKo domahe uiu cmpaio npagHo
JuYye o Yujum npaguma u obagezama o0nyuyjy opeanu ynpaee uz cmaga 1. 08oz unaua.

3aparak 5.

a) Kopuctehu LibreOffice Calc (Microsoft Excel) kpenpatn JOKYMEHT LITO CANYHUU
MOAeEeny Ha Cnuuu:

A . B C D

CrMcaK onpeme no KaHLenapujama

b) CauyBaTu goKyMeHT noa Bawmnm nmeHom y npeTxogHo KpempaHoj dhacumknm Koja
Hocu Balue nme 1 npesmme.



3aparak 6.

Kopuctehu LibreOffice Calc (Microsoft Excel) kpenpat AOKYMEHT LUTO CANYHUjU
MoZeny Ha crnuum:

A E &
1 TEST FORMULA

2 |[Red1

3 |Red 2

4 |Red 3

5 |Red4
6 |zbir

e 3a cBe henuje y NpBoj KONOHM YHYTap yokBupeHe Tabene noctaButu popmat Ha
TEeKCTyarnHu , NopaBHare ca fneBe CTpaHe Mo WMPUHW, LeHTPanHo no BUCKHU, a
nosaguHy xyte 6oje

e 3a cBe henuvje y Apyroj KONoHn yHyTap yokBupeHe Tabene nocraButn popmaT Ha
OpojyaHKn, NopaBHaHE LEHTPANHO NO LWWMPUHK, LEHTPANHO No BUCKMHM, 6e3 geummana, a
no3aguHy 3eneHe 6oje.

e 3a cBe henuje y Tpehoj konoHn yHyTap yokBupeHe Tabene noctasutu oopmat Ha
AaTyMCKUK, ca OBNIMKOM XX._mMeSec XXXX , MOpaBHaHe AECHO MO LWNMPUHN, LEHTPAHO no
BMCWHW, a N03aguHy LpBeHe 6oje

¢ Y Hekonuko henuja y opyroj KoroHM HanncaTu nNomM3BosrbHe bpojese , a 3aTuUM y
nocneamwoj hennju ncte KonoHe gogatn QyHKUMjy cyme, Koja cabupa ynucaHe 6pojese.

e CauvyBaTu OOKYMEHT noa Bawmnm nmeHomM y npeTxogHo KpempaHoj hacumkim Koja Hocu
Bawe nme n npesmme.



3aparak 7.

3a papg oBor 3agaTtka noTpebHu je Aa nmaTte OTBOPEHy NpuBaTHY Maun agpecy Koja
nmMa moryhHocCT npuctyna nytem web-mail cepsuca. Ykonuko oo caga Hemate
OTBOPEHY Maun agpecy UCTy MOXeTe OTBOpUTK BecnnaTHO nyTem cajta
https://outlook.com, https://gmail.com unu cnu4Hux cepsuca.

OTtBOpUTE NpeTpaxmBad un ynoryjte ce Ha Baw mail n kpenpajte e-mail nopyky Kojy
heTe nocnatu Ha agpecy it@za.pk.sud.rs Takohe pogatn CC
prekrsajnisudza@gmail.com

Tema (Subject) nopyke Tpeba ga 6yae natuHmyHo Bawe Wme n MNMpesnme — PagHa
nosunumja 3a Kojy KOHKypuLLeTe.

YHecute cnegehu TEKCT y NOpPYyKy:
ITomrroBanu,

OBo je 3anmatak Op. 7
Panna mo3uinja — MecTo 3a K0je KOHKYPHILIETE

Cpnavan no3npas
Nwme u [Ipesume

Y3 nopyky npocneauTtu (attach) n gokymeHTa Koja cte kpenpanu y gongepy Koju cte
Kpeupanu n3 npeaxoaHux 3agaTtaka.


mailto:prekrsajnisudza@gmail.com
mailto:it@za.pk.sud.rs
https://gmail.com/
https://outlook.com/
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